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T H E  P O W E R  O F  P O W E R P O I N T

I n g a t   
d i m i n d a  

L e k a t   
d i h a t i

Setiap Manusia memil iki Energi
( ), Mereka hanya perlu

mencari t i t ik POINTnya!
POINT

b u k a n s e k a d a r P e r s e m b a h a n . . i d e a   h a n y a
b e r n i l a i a p a b i l a m e n j a d i i l m u y a n g  

b e r m a n f a a t !

R M 1 2 . 5 0

Ais Cream

Juice

Hidangan Hiasan

Minuman Tin

Asam Tembikai

Ais Krim 1 Malaysia

Kek Desert

ABC 

SALAD

KAJU

Perkongsian Penghasilan Idea Kreatif oleh Tenaga Pengajar semasa dalam kelas nanti.. 
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S E N A R A I  K U R S U S

• S L I D E  D E S I G N  &  V I D E O

• E D I T I N G  &  3 D ,  M O T I O N  G R A P H I C S

• I N F O G R A P H I C S  &  M O T I O N  A R T

• S U R V I V A L  M S  O F F I C E

• S L A I D  P R O F E S I O N A L  &  

M U L T I M E D I A  K R E A T I F

• E X C E L  D A T A  V I S U A L  

P R E S E N T A T I O N

PENCERAMAH JEMPUTAN 

Highly knowledgeable and skilled. PowerPoint
Specialist has excellent Creativity, Innovation,
Graphics with over 10 years of experienced
teaching in PowerPoint. Conducted in-house
training with Government & Corporate
Sectors. Portfolio : https://bit.ly/2VftLOT

MUHAMMAD SUHAILY 

GEORGE BIN ABDULLAH

http://speakconfidently.wordpress.com 

THE TRAINER

K U R S U S  D A L A MA N  P O WE R P O I N T  D I  MA L AY S I A

Editing, Design, 3D, Art, Motion

Graphics, Video Montage, Animation,

Storyboard, Backdrop

Banner, Poster, Bunting

Info Graphics, Excel VBA , H/Vlookup,

PIVOT Table, Database, MACRO etc.

T U A N / P U A N  A K A N  B E L A J A R

O B J E K T I F  U TA M A

I n g a t   
d i m i n d a  

L e k a t   
d i h a t i

Memacu Inovasi dan Kreativiti

dikalangan staf Jabatan dan Korporat.

Pendedahan penggunaan tool, teknik

serta skil penyediaan slaid

berinteraktif, TERAMPIL dan INOVATIF.

Bermula 9:00 pagi – 5:00 petang

bisnessilaturrahim@gmail.com

017 – 659 9572

H u b u n g i  /   

w h ata p p s

http://speakconfidently.wordpress.com/
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O R G A N I S A S I  YA N G  M E N J A L A N K A N  K U R S U S  D A L A M A N

 Agensi Nuklear Malaysia
 Universiti Teknologi MARA (Sukan & Rekreasi)
 I-System Training Centre
 CTRM Areospace Batu Berendam Melaka
 Jabatan Perkhidmatan Pembentungan, Kementerian

Tenaga, Teknologi Hijau dan Air
 Akademi NLP Shah Alam (Neuro-Linguistic Programming)
 NIMTC Consultant Sdn.Bhd
 Techno Dynamic Resources
 Jabatan Pembangunan Kemahiran Putrajaya (JPK)
 Kementerian Kemajuan Luar Bandar dan Wilayah 

Putrajaya(KKLW)
 SUK Selangor(Kuala Selangor/BTM) – 4 series
 Universiti Teknologi Malaysia (UTM) Kampus Jalan

Semarak Kuala Lumpur. – 2 series
 SMK Tamparuli Sabah – 3 series
 Jabatan Kimia Malaysia – 3 series
 SK Training Sdn.Bhd
 Kementerian Sains, Teknologi dan Inovasi (MOSTI)  2 

series
 Jabatan Kesihatan Negeri Sabah (JKNS)
 Jabatan Kemajuan Johor Tenggara – 2 series
 Kementerian Pendidikan Tinggi (UITM Seremban)
 FELDA Kuala Lumpur
 Associate trainer with Jomtraining Centre Puchong
 Associate trainer with U SMART RESOURCES Sdn Bhd
 Associate trainer with Active Minds Training Services
 MEX Excellent Ventures Sdn Bhd – YPM MARA Kuala 

Lumpur 
 Kementerian Tenaga, Sains, Teknologi, Alam Sekitar dan

Perubahan Iklim (MESTECC)
 Invited teacher at Schools Klang Valley to tech MS 

Application and Computer Hardware
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 INSPEN (Institut Penilaian Negara) 4 series
 Akademi Pengangkutan Jalan Melaka 

Malaysia (7 series)
 Jabatan Akauntan Negara Putrajaya
 Akademi Audit Negara Sepang
 IIUM Gombak / Kuantan (4 series)
 KUIPSAS Kuantan
 INSTUN Perak
 Kolej Perikanan Lumut Perak (2 series)
 Jabatan Laut Malaysia (3 series)
 Pejabat MARA Pulau Pinang
 Institut Integriti Malaysia (IIM)
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K O M I T M E N  K U R S U S

Kursus bertujuan untuk pendedahan dimana, segala kaedah, teknik membanggunkan slaid berdasarkan pada kajian
berulang, secara praktikal sehingga menghasilkan sesuatu diluar jangkaan bagi memudahkan peserta menghasilkan
kandungan slaid cara mudah dan menjimatkan masa.

Apakah yang dipelajari oleh peserta melalui pendedahan ini? Beberapa teknik akan dibantu secara pratikal, langkah demi
langkah sesuai bagi peserta diperingat BASIC sehingga ADVANCE dan bagi yang ingin mendalami kepakaran menggunakan
Powerpoint.

Kursus tidak sekadar memberi kursus semata-mata atau menjual perkhidmatan tetapi kursus memperdagangkan ilmu,
idea, teknik, pengalaman dan pengetahuan serta berkongsi pelbagai tips yang berkaitan.

Contoh: Melakukan suntingan (editing) pada imej tanpa menggunakan perisian yang mahal seperti Photoshop. Buang
latar warna, menghasilkan bayang pada imej(tidak menggunakan bayang sediaada), melakukan keratan(koyakan imej) dan
sebagainya.

Kursus menitikberatkan mengenai etika skil komunikasi, bahasa melayu yang menyakinkan, bahasa badan dan pertuturan
yang jelas untuk mudah difahami oleh peserta.

Kursus juga menitikberatkan persoalan perserta, listening before speaking, meminjamkan telinga untuk mendengar
luahan dan persoalan peserta yang kurang mahir juga keperluan lain yang diinginkan. Dengan itu, kursus mudah
mengenalpasti poin-poin penting yang peserta mahu, sebelum, semasa dan selepas kursus. (Dari pemerhatian sebelum
ini, maka nota tutorial langkah demi langkah sangat membantu, In Shaa Allah)

Pratikal tidak terhenti selepas kursus, komunikasi susulan melalui email/whatapps bagi yang kurang mahir ataupun yang
ingin mengutarakan soalan mengenai apa yang telah dipelajari.

Kandungan kursus hanya yang berkaitan untuk mengelakkan peserta bosan semasa kursus dan sentiasa selesa semasa
melakukan praktikal.

Kursus ini berusaha membina kredibiliti, branding dan pemilihan kursus oleh peserta secara TBC(The Best Choice).
Maknanya, Mereka dipanggil ataupun memilih kursus ini adalah yang terbaik untuk peserta dan tidak sia-sia. Peserta akan
lebih yakin untuk menyediakan slaid selepas kursus kelak

K E T E R A M P I L A N
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o u t l i n e  – D AY  1

Secara ringkasnya kursus dibangunkan
bagi tujuan pembangunan slaid yang
mengkhususkan rekabentuk templat dan
kaedah memasukkan video ke dalam
slaid. Setiap video yang dimasukkan akan
disunting mengikut kesesuaian, karektor,
objektif dan tujuan slaid dibangunkan.

http://speakconfidently.wordpress.com 

SINOPSIS PROGRAM SECARA RINGKAS

R E K A B E N T U K  S L A I D  &  V I D E O  ( i n t e r m e d i at e –a d va n c e )

UJIAN PEMAHAMAN

• Sesi ujian lisan

PENYEDIAAN TEMPLAT

• Teknik Suntingan Point

• Pemilihan Shape Material

• Teknik Penyusunan Layer

• Penggunaan warna, Do’s n

Don’t

• RGB vs CMYK

PEMBANGUNAN TEMPLAT

• Pemilihan tajuk

• Rekabentuk Templat

• Suntingan gambar

• Penggunaan Warna –

Solid/Gradient

MENU/SUB MENU

• Pemilihan tool animasi

• Pembikinan Butang (Button)

• Rekabentuk

• Triggers

PENYUNTINGAN GAMBAR/SHAPE

• Penggunaan tool animasi

• Penyediaan bahan slaid

• Bahan Multimedia

PERBINCANGAN BERKUMPULAN

• Pemilihan tajuk dan tugasan

• Pelbagai elemen interaktif

• Karektor

Membolehkan peserta membina slaid
persembahan beserta video yang
menarik dengan pelbagai elemen tanpa
menggunakan perisian yang mahal
seperti Adobe photoshop, Ae dan
Illustrator.

• Ujian pengetahuan keterampilan
• Amali / Hands-On Learning
• Aktiviti arahan
• Perbincangan berkumpulan
• Tugasan Individu
• Persembahan Berkumpulan

• Peserta yang sering terlibat dalam
pembangunan dan persembahan
slaid PowerPoint.

• Peserta yang ingin mendalami skil
kemahiran Peserta yang ingin
menambahbaik kemahiran sediada.

OBJEKTIF

METODOLOGI

SASARAN

PERSEMBAHAN VISUAL EXCEL

• Memahami kod arahan VBA

• Mencipta contoh graf/rumus

PEMBIKINAN VIDEO INTERAKTIF

• Rakaman Video

• Suntingan dan elemen Animasi

STORYBOARD VIDEO

• Rakaman dan Suntingan

• Pemindahan Video

PERBINCANGAN BERKUMPULAN

• Proses Touch-up

• Test/Demo

• Storan/Penyimpanan

PEMBENTANGAN BERKUMPULAN

• 10 – 15 minit

• Soal Jawab peserta

• Rumusan tenaga pengajar /

Penambahbaikan

PENYAMPAIAN SIJIL/MINUM

PETANG/BERSURAI

o u t l i n e  – D AY  2
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o u t l i n e  – D AY  1

Secara ringkasnya kursus dibangunkan
bagi tujuan pembangunan slaid yang
mengkhususkan rekabentuk templat dan
kaedah memasukkan video ke dalam
slaid. Setiap video yang dimasukkan akan
disunting mengikut kesesuaian, karektor,
objektif dan tujuan slaid dibangunkan.
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SINOPSIS PROGRAM SECARA RINGKAS

S U N T I N G A N ,  3 D  &  A N I M A S I  M O N TA J   ( B A S I C  - A D VA N C E )

UJIAN PEMAHAMAN

• Sesi ujian lisan

PENYEDIAAN TEMPLAT

• Teknik Suntingan Point

• Pemilihan Shape Material

• Teknik Penyusunan Layer

• Penggunaan warna, Do’s n

Don’t

• RGB vs CMYK

PEMBANGUNAN TEMPLAT

• Pemilihan tajuk

• Rekabentuk Templat

• Suntingan gambar

• Penggunaan Warna –

Solid/Gradient

PENYUNTINGAN GAMBAR/SHAPE

• Penyediaan bahan slaid

• Suntingan & 3 Dimensi

• Bahan Multimedia

PERBINCANGAN BERKUMPULAN

• Pemilihan tajuk dan tugasan

• Pelbagai elemen interaktif

• Karektor Slaid

PERGERAKAN OBJEK

• Penyediaan bahan

• Suntingan & tool animasi

• Templat slaid

Membolehkan peserta membina slaid
persembahan beserta video yang
menarik dengan pelbagai elemen tanpa
menggunakan perisian yang mahal
seperti Adobe photoshop, Ae dan
Illustrator.

• Ujian pengetahuan keterampilan
• Amali / Hands-On Learning
• Aktiviti arahan
• Perbincangan berkumpulan
• Tugasan Individu
• Persembahan Berkumpulan

• Peserta yang sering terlibat dalam
pembangunan dan persembahan
slaid PowerPoint.

• Peserta yang ingin mendalami skil
kemahiran Peserta yang ingin
menambahbaik kemahiran sediada.

OBJEKTIF

METODOLOGI

SASARAN

SLIDER MULTIMEDIA

• Penyediaan gambar/saiz

• Teknik menggunakan tool animasi

PENYEDIAAN PANORAMA KORPORAT

• Pemilihan tajuk

• Penyediaan bahan

• Pemilihan tool animasi

ANIMASI BACKDROP

• Penyediaan & Pemilihan bahan

• Suntingan & Animasi

MONTAJ INTERAKTIF

• Pembukaan slaid interaktif

• Suntingan Video PowerPoint

PERBINCANGAN BERKUMPULAN

• Proses Touch-up

• Test/Demo

• Storan/Penyimpanan

PEMBENTANGAN BERKUMPULAN

• 10 – 15 minit

• Soal Jawab peserta

• Rumusan tenaga pengajar /

Penambahbaikan

PENYAMPAIAN SIJIL/MINUM

PETANG/BERSURAI

o u t l i n e  – D AY  2
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S U R V I VA L  M I C R O S O F T  O F F I C E  – ( B A S I C  - I N T E R M E D I AT E )

UJIAN PEMAHAMAN

• Sesi ujian lisan

PENYEDIAAN TEMPLAT

• Teknik Suntingan Point

• Pemilihan Shape Material

• Teknik Penyusunan Layer

• Penggunaan warna, Do’s n

Don’t

• RGB vs CMYK

PEMBANGUNAN TEMPLAT

• Pemilihan tajuk

• Rekabentuk Templat

• Suntingan gambar

• Penggunaan Warna –

Solid/Gradient

PENYUNTINGAN GAMBAR/SHAPE

• Penyediaan bahan slaid

• Suntingan & 3 Dimensi

• Bahan Multimedia

PERGERAKAN OBJEK

• Penyediaan bahan

• Suntingan & tool animasi

• Templat slaid

EXCEL POWERPOINT

• Persembahan Visual

• Kod arahan VBA

GRAF INTERAKTIF / DYNAMIC

• Data Perbandingan

• Penyediaan graf visual

• Penulisan Rumus

MENU CARIAN SHEET

• Memasukkan tool ComboBox

• Menulis kod arahan VB

VLOOKUP/HLOOKUP

• Penyediaan data

PIVOT TABLE

• Penyalarasan data table

CHECKLIST DATA

• Panduan & Penyalarasan tugasan

• Daya Visual

FORM VBA

• Rekabentuk dalaman

• Maklumat informasi perisian

• Sistem Login

• Merangka Table data

• Borang Pengkalan Data

PENYAMPAIAN SIJIL/MINUM

PETANG/BERSURAI

o u t l i n e  – D AY  2 o u t l i n e  – D AY  3

PENYEDIAAN COVER PAGE

• Rekabentuk

• Suntingan, Header & Footer

• Imej

PENYEDIAAN LETTER HEAD

• Saiz Letter Head

• Desain/Rekabentuk

• Teks & PRINT

PENYEDIAAN BORANG DIGITAL

• Pemilihan boring

• Suntingan dan Kemaskini

GERAKKERJA INDIVIDU

• Menyediakan borang digital

• Email

MAIL MERGE

• Merge Wizard

• Sumber data

• Surat, Lable, Email & Printer



Infographics  in PowerPoint

o u t l i n e  – D AY  1

Penghasilan Info Grafik beserta animasi
dan video bagi menzahirkan data secara
visual yang mudah disampaikan dan
difahami secara zahirnya. Peserta akan
diperlihatkan dengan jenis-jenis info
grafik bagi tujuan kreativti dan idea
beserta alatan visual yang digunakan.

http://speakconfidently.wordpress.com 

SINOPSIS PROGRAM SECARA RINGKAS

r e k a b e n t u k  i n f o  g r a f i k  D A N  M O T I O N  A R T  

UJIAN PEMAHAMAN

• Sesi ujian lisan

PENYEDIAAN TEMPLAT

• Teknik Suntingan Point

• Pemilihan Shape Material

• Teknik Penyusunan Layer

• Penggunaan warna, Do’s n

Don’t

• RGB vs CMYK

• Rekabentuk Templat & Shape

• Penggunaan Warna –

Solid/Gradient

PENYUNTINGAN GAMBAR/SHAPE

• Penyediaan bahan slaid

• Suntingan & 3 Dimensi

• Bahan Multimedia

BAHAN INFO GRAFIK

• Fungsi & Objektif

• Menyediakan bahan & suntingan

• Rekabentuk shape

• Ton warna

PENGHASILAN INFO GRAFIK

• Pemilihan tajuk, kefahaman dan

objektif utama

• Pemilihan data dan fakta

• Penggunaan elemen seperti

carta, rajah serta aliran teks

• Jenis info grafik sebagai rujukan

Membolehkan peserta menghasilkan
slaid Infografik untuk menzahirkan
maklumat informasi agar mudah diterima
melalui persembahan visual PowerPoint.
Peserta akan lebih tahu pemilihan tool
pergerakan serta kaedah suntingan video

• Ujian pengetahuan keterampilan
• Amali / Hands-On Learning
• Aktiviti arahan
• Perbincangan berkumpulan
• Tugasan Individu
• Persembahan Berkumpulan

• Peserta yang sering terlibat dalam
pembangunan dan persembahan
slaid Infografik .

• Peserta yang ditugaskan
merekacipta maklumat bagi tujuan
hebahan, saluran pengiklanan
melalui media social dan halaman
web.

OBJEKTIF

METODOLOGI

SASARAN

TOOL MOTION GRAFIK

• Pelbagai elemen pergerakan

• Teknik menggunakan tool animasi

OBJEK FLAT 3 DIMENSI

• Pemilihan tool Motion Art (Grafik)

• Rekabentuk Slaid, Ton warna &

Suntingan

OPENING CEREMONY MOTION ART

• Penyediaan & Pemilihan bahan

• Suntingan & Animasi

PENGHASILAN MOTION INTERAKTIF

• Projek Animasi

SUNTINGAN VIDEO

• Rakaman dan Suntingan

• PowerPoint Video

• Video Youtube

PENYAMPAIAN SIJIL/MINUM

PETANG/BERSURAI

o u t l i n e  – D AY  2
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o u t l i n e  – D AY  1

Penghasilan Info Grafik beserta animasi
dan video bagi menzahirkan data secara
visual yang mudah disampaikan dan
difahami secara zahirnya. Peserta akan
diperlihatkan dengan jenis-jenis info
grafik bagi tujuan kreativti dan idea
beserta alatan visual yang digunakan.
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SINOPSIS PROGRAM SECARA RINGKAS

S L A I D  P R O F E S I O N A L  &  M U LT I M E D I A  K R E AT I F

UJIAN PEMAHAMAN

• Sesi ujian lisan

PENGENALAN

• Teknik dan pantang larang

• Kefahaman, Pemahaman secara

praktikal sebelum dan selepas

PENYEDIAAN TEMPLAT

• Teknik Suntingan Point

• Pemilihan Shape Material

• Teknik Penyusunan Layer

• Penggunaan warna, Do’s n

Don’t

• RGB vs CMYK

• Rekabentuk Templat & Shape

• Penggunaan Warna –

Solid/Gradient

PENYUNTINGAN GAMBAR/SHAPE

• Penyediaan bahan slaid

• Suntingan & 3 Dimensi

• Bahan Multimedia

KOMBINASI TOOL

• Kaedah dan teknik menyediakan

slaid menu tersembungi

• Kreativiti, idea dan inovasi

• Tip, teknik, kaedah dan

perlaksanaan pembentangan

ADVANCE SHAPE MULTIMEDIA

• Shape Slider

• Gabungan imej dan animasi

Peserta akan tahu teknik pantas
menyiapkan slaid, penggunaan tool
suntingan, animasi, lebih kreatif dan
inovatif. Lebih yakin membangunkan slaid
serta mampu meletakkan poin poin
penting dalam penyampaian.

• Ujian pengetahuan keterampilan
• Amali / Hands-On Learning
• Aktiviti arahan
• Perbincangan berkumpulan
• Tugasan Individu
• Persembahan Berkumpulan

• Peserta yang sering terlibat dalam
pembangunan dan persembahan
slaid PowerPoint.

• Pengarah/Pengurus
• Pegawai Eksekutif/Jurujual
• Penyelia/Petugas Sokongan
• Individu yang ingin menambahbaik

kemahiran sediada

OBJEKTIF

METODOLOGI

SASARAN

BACKDROP INTERAKTIF

• Penyediaan bahan shape

• Pemilihan tool animasi

OBJEK FLAT 3 DIMENSI

• Pemilihan tool Motion Art (Grafik)

• Rekabentuk Slaid, Ton warna &

Suntingan

CINEMAGRAPH

• Teknik Rakaman video H/P

• Suntingan & Animasi

PENGHASILAN MOTION INTERAKTIF

• Projek Animasi

SUNTINGAN VIDEO

• Rakaman dan Suntingan

• PowerPoint Video

• Video Youtube

POSTER IKLAN

• Kaedah penghasilan iklan seperti

poster, banner dan bunting bagi

tujuan promosi program, kursus

melalui saluran media internet

PERSEMBAHAN BERKUMPULAN

• 10 – 15 MINIT

PENYAMPAIAN SIJIL/MINUM

PETANG/BERSURAI

o u t l i n e  – D AY  2



S e n i R e k a b e n t u k  d a n L a k a r a n K r e a t i f

o u t l i n e  – D AY  1

Individu yang ingin menghasilkan seni
hasilan grafik kreatif dengan hanya
PowerPoint. Kursus alternative bagi yang
kurang mahir dengan penggunaan Adobe
Photoshop & Illustrator. Peserta akan
didedahkan dengan alatan tool , teknik,
idea serta kaedah pemikiran inovatif.
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SINOPSIS PROGRAM SECARA RINGKAS

P O W E R P O I N T  A R T I S T  D E S I G N  – A D VA N C E  ( S P E C I A L  C O U R S E )

PENYEDIAAN TEMPLAT

• Teknik Suntingan Point

• Pemilihan Shape Material

• Teknik Penyusunan Layer

• Penggunaan warna, Do’s n

Don’t

• RGB vs CMYK

• Rekabentuk Templat & Shape

• Penggunaan Warna –

Solid/Gradient

PENYUNTINGAN GAMBAR/SHAPE

• Photo Blended

• E- Cover Book

• 3D Box

• CD Cover

POTRET

• Lakaran

• Seni Tampalan

CINEMAGRAPH

• Rakaman Video Telefon Bimbit

• Suntingan Lock

Pendedahan seni grafik dengan
penggunaan alatan tool, blended, seni
gerakan graph, lakaran, rekabentuk,
zooming dan suntingan.

• Amali / Hands-On Learning
• Aktiviti arahan
• Perbincangan berkumpulan
• Tugasan Individu

• PowerPoint Designer
• Freelancer Artist / Painter
• Photographer
• Cinema graph

OBJEKTIF

METODOLOGI

SASARAN

BANNER/BUNTING

• Saiz ukuran

• Rekabentuk

• Ton Warna/Eyedroper

SENI LUKISAN PPT

• Penggunaan Shape

• Blend

• Lakaran

• Ton Warna

PERSEMBAHAN HASILAN DAYA

INOVASI & KREATIVITI

• 10 – 15 MINIT

o u t l i n e  – D AY  2

• PowerPoint Versi 2016 – 19
• Kelajuan Memory
• Tetikus
• Laptop

PRA – SYARAT WAJIB

W e e k e n d  C l a s s  /  

G R O U P  /  I N - H O U S E

S at  - S u n



Kursus Lain …

http://speakconfidently.wordpress.com 

H A N YA  D E N G A N  P O W E R P O I N T

P R E Z I  &  M O R P H  S T Y L E  I N  P P T

M S  E X C E L  D A T A  V I S U A L  
P R E S E N T A T I O N

K U R S U S  P O W E R P O I N T  2 - 3  H A R I  
( I N T E R M E D I A T E  – A D V A N C E )

Tuan/Puan juga boleh memohon sebutharga untuk
jangkamasa (2 – 3 hari) kursus yang ingin dicadangkan
atau boleh memilih kombinasi modul yang sesuai.


